PFADFINDERABTEILUNG BISCHOFSTEIN ,
Basel Der Kassier Zeglingen, 31. Mirz 1978

MERKBLATT FUER DEN GELDVERKEHR MIT DER ABTEILUNGSKASSE

1.) Ueber jeden Anlass ( Lager, Weekend etc.) ist eine Ab-
rechnung zu erstellen. Diese enth&dlt im Detail alle Ein-
nahmen und Ausgaben inkl. Quittungen (geordnet).

Die Abrechnung wird dem Abteilungsleiter zum Visum und
Kontrolle gesandt, welcher die Abrechnung an den Abtei-
lungskassier weiterleitet. Sofern ein Ueberschuss vor-
handen ist, wird dieser auf das PC 40 - 21431 der Pfad-
finderabteilungen Zytroseli, Abteilung Bischofstein, BS
iiberwiesen. Auf dem Einzahlungsschein ist "eigene Rech-
nung" zu vermerken. ( Wir miissen dann keine Spesen bezah-
len.) Vermerke koénnen auf dem Girozettel angebracht wer-
den.

2.) Alle Auslagen, welche die Abteilungskasse begleichen
muss, werden auf dem Form. Spesenabrechnung, abgerech-
net. Dieses Formular wird mit den Quittungen dem Ab-
teilungsleiter zum Visum gesandt. Er leitet diese Ab-
rechnung dem Kassier weiter.

Nur sofern alle Quittungen und eine klare und saubere
Spesenabrechnung vorliegen, wird der Betrag ausbezahlt.

3,) Fir eventuelle Fragen, in Zusammenhang mit Kassenfilhrun-
gen ( Einheitskassen) und Abrechnungen steht der Kassier
jederzeit gerne zur Verfigung.

SAUBER UND RICHTIG GEFUEHRTE KASSEN ERLEICHTERN DIE ARBEIT !!
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